TEENUSTE KESKUSE POHIMAARUS

1. Uldsitted
1.1. Teenuste keskus on Pollumajanduse Registrite ja Informatsiooni Ameti (edaspidi amet)
struktuuritiksus, mis allub peadirektorile ja saab iilesandeid oma pddevuse piires
peadirektorilt.
1.2. Teenuste keskus tdidab talle ameti pohimddruses ning kéesolevas pohimiddruses
madratud iilesandeid ning juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigi digusaktidest ja ameti
sisemistest kédskkirjadest, juhendmaterjalidest ja kordadest.

2. Struktuur
2.1. Keskuse struktuuri moodustavad jargmised osakonnad:
1) Registrite ja teenuste osakond

3. Osakondade iilesanded
3.1. Teenuste osakonna tilesanded

3.1.1. Registrite ja teenuste osakonna pohililesanne on korraldada kokkulepitud
infotehnoloogia teenuseid, sealhulgas tdita andmekogu pidamisega seotud
tilesandeid, tagada andmete kéttesaadavus seatud eesmérkide tditmiseks ning
andmepohiste teenuste pakkumiseks.

3.1.2. Registrite ja teenuste osakonna tegevused oma pohiiilesannete tditmiseks on:

1) pollumajandusloomade registri teenuste ja tehnoloogilise keskkonna haldamine
ning registriandmete todtlemine, sealhulgas kogumine, salvestamine, korrastamine,
avalikustamine, muutmine, sdilitamine ja kustutamine;

2) pollumajandustoetuste ja pollumassiivide registri klientide andmetega seotud
teenuste ja tehnoloogilise keskkonna haldamine ning kliendiandmete to6tlemine,
sealhulgas kogumine, salvestamine, korrastamine, avalikustamine, muutmine,
sdilitamine ja kustutamine;

3) PRIA klientide volitustega seotud teenuste ja tehnoloogilise keskkonna haldamine
ning volituste andmete to6tlemine, sealhulgas kogumine, salvestamine,
korrastamine, muutmine, sdilitamine ja kustutamine;

4) eriotstarbelise diislikiituse ostudiguste andmetega seotud teenuste ja tehnoloogilise
keskkonna haldamine ning ostudiguste andmete to6tlemine, sealhulgas ostudiguste
andmine, ostudiguste taotluste menetlemine, ostudiguse andmisest keeldumine,
ostudiguste  kehtetuks tunnistamine, andmete kogumine, korrastamine,
salvestamine, muutmine, sdilitamine, kustutamine ja kéttesaadavaks tegemine
Maksu -ja Tolliametile ja kiitusemiitijatele;

5) e-poOlluraamatu teenuste ja tehnoloogilise keskkonna haldamine ning
registriandmete tootlemine, sealhulgas kogumine, salvestamine, korrastamine,
muutmine, sdilitamine ja kustutamine;

6) teenuste ja tehnoloogilise keskkonna arendamiseks vajalike ressursside hankimine,
tarkvara arendamiseks vajalike ldhteiilesannete koostamine, tarkvara analiilisis
osalemine ja tarkvarade testimine;

7)  podllumajandusloomadega seotud toetuste menetlemiseks vajaliku sisendi andmine,
vajadusel ldhteililesannete iile vaatamine, testimises osalemine ning loomadega
seotud halduskontrollide tulemuste iile vaatamine ning kinnitamine;



8) pollumajandusloomade registri andmete riskidega tegelemine ning sisendi andmine
PRIA ja Pdllumajandus - ja Toiduameti riskianaliiiisi;

9) erimérgistatud diislikiituse ostudiguslike isikute riskidega tegelemine ning sisendi
andmine Maksu — ja Tolliameti riskianaliiiisi;

10) klientide ndustamine pakutavate teenuste osas;

11) klientide teavitamine pakutavate teenuste muudatustest;

12) pakutavate teenustega seotud digusaktide tdiendamiseks ja muutmiseks vajalike
ettepanekute tegemine;

13) koostdd riigi infosiisteemi haldussiisteemis muu andmekogu pdhiandmeteks
méidratud andmekogude ja registritega, mis neid pdhiandmetena koguvad.

4. Tookorraldus

4.1. Osakonna t66d juhib osakonnajuhataja, kes vastutab pdhiméirusega pandud
ilesannete tdpse ja tdhtacgse tditmise eest.

4.2. Osakonnajuhataja t66d suunab, koordineerib ja kontrollib peadirektor.

4.3. Osakonnajuhataja draolekul asendab teda selleks médratud teenistuja.

4.4. Osakonnajuhataja iilesanded, digused ja kohustused on miédratud ametijuhendis.

4.5. Osakonnajuhataja tagab osakonna pdhimééruse ajakohasuse ja vajadusel algatab selle
muutmise.

4.6. Osakonnajuhatajal on digus moodustada osakonna tdotajatest koosnevaid iithise
eesmirgi nimel tegutsevaid tiime ja méérata tiimijuhte.



