KOMMUNIKATSIOONIOSAKONNA POHIMAARUS

1. Uldsitted
1.1. Kommunikatsiooniosakond (edaspidi osakond) on Pollumajanduse Registrite ja
Informatsiooni Ameti (edaspidi amet) struktuuritiksus, mis allub peadirektorile ja saab
iilesandeid oma padevuse piires peadirektorilt.
1.2. Osakond téidab talle ameti pSdhimééruses ning kéesolevas pohimairuses médratud

iilesandeid ning juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigi digusaktidest ja ameti
siseaktidest.

2. Osakonna iilesanded
2.1. Kommunikatsiooniosakonna pohitilesanne on ameti teavitus- ja
kommunikatsioonitegevuste, mainekujunduse juhtimine ning arendamise elluviimine.
2.2. Oma pohiiilesannete tditmiseks osakond:
1) juhib ja arendab ameti teavitus- ja kommunikatsioonitegevusi;
2) juhib ja arendab ameti vilis- ning sisekommunikatsiooni;
3) haldab ja arendab ameti kodulehte ja siseveebi;
4) haldab ameti sotsiaalmeediakanaleid ja tegeleb sisuloomega;
5) hoiab ajakohasena ameti meenete kontseptsiooni ja korraldab meenete hankimis;
6) korraldab ameti sise- ja esindusiiritusi;
7) juhib ameti mainekujundust ja arendab ning hoiab ameti visuaalset identiteeti;
8) ndustab juhtkonda ja teenistujaid kommunikatsioonialaselt;
9) korraldab sihtrithmapdhist teavitustood;
10) korraldab ja arendab ameti kriisikommunikatsiooni;
11) planeerib osakonna vastutusel olevate kulude eelarvet, jélgib selle tditmist ja tagab
eelarvest kinnipidamise.

3. Tookorraldus

3.1. Osakonna t66d juhib osakonnajuhataja, kes vastutab pohimédrusega pandud
iilesannete tdpse ja tdhtaegse tditmise eest.

3.2. Osakonnajuhataja t66d suunab, koordineerib ja kontrollib peadirektor.

3.3. Osakonnajuhataja draolekul asendab teda selleks médratud teenistuja.

3.4. Osakonnajuhataja iilesanded, digused ja kohustused on midratud ametijuhendis.

3.5. Osakonnajuhataja tagab osakonna pohimééruse ajakohasuse ja vajadusel algatab selle
muutmise.



