Pk R11GI TUGITEENUSTE
- KESKUS
o 4

E-toetus

Kriste Letta
Arianaltiitik

Teenuse disaini talitus
veebruar 2025



Kuidas alustada? 4. pilt
Taotlusvorm ja taitmine 5. pilt
Nupud vormilehe l16pus 6. pilt
Taotluse kontaktisikud /. pilt
Taotluse esitamine 8. pilt
Abi taotluse taitmisel 9. pilt
Taotluse toolaud 10. pilt
Rahastatud projektide toolaud 11. pilt
E-toetuse juhendid RTK kodulehel 12. pilt

S,

ﬁ;ﬁg RIIGI TUGITEENUSTE
- KESKUS

SR



R1GI TUGITEENUSTE
KESKUS

Euroopa Liit Eesti
Euroopa strukfuuri- tuleviku heaks
ja investeerimisfondid

E-toetus Taotlema saad hakata kohe, kui
Struktuuritoetuse e-keskkond oled keskkonda sisenenud.
Sisenemisel luuakse kasutajakonto
automaatselt.
TARA

https://etoetus.rtk.ee

' RIIGI AUTENTIMISTEENUS

Keskkonda sisenemisel néustute kasutustingimustega
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https://etoetus.rtk.ee/

E-toetus keskkond

Taolaud

Lehel ndete rahastatud projekte voi taotlusi, mille osas olete madratud kontaktisikuks, ning saate alustada taotluse esitamist.

é Rahastatud projektid Taotlused Otsi nime voi rakendusiiksust Q

A A

Kriste Letta 4% %

Alusta uut taotlust

Taotluse sisestamine

Lehel saate valida kdimasoleva taotlusvooru ja sisestada projekti nime.

Taotlusvoor: * [ -Vali - - ] e

Projekt nimi: * || | qQ | (7]

-Vali - i

Uldhooldusteenuse kohandamine nakkushaiguste leviku tokestamiseks |‘

Il voor - 17.11.2022-19.12.2022 ita
3.1.1 IK Maantee infrastruktuur arendamine - 24 10.2022-31.10.2029 |—

3.1.2 IK Raudtee infrastruktuuri arendamine - 18.10.2022-31.10.2029

Riigi Tugiteenuste Keskus

Keskvalitsuse hoonete energiatdhususe parandamine
mnderniseerimisfondist (1 vnnr - 17 10 2022-17 12 2027

Vajuta ,Alusta uut taotlust”

Avanenud aknas vali rippmeniiist taotlusvoor.
Voorud on toetust andvate asutuste jargi grupeeritud.
Triiki projekti nimi (hiljem saad seda muuta).

Vajuta ,Salvesta” nupule, et avaneks taotlusvorm

taitmiseks.
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» Avanenud taotlusvorm on saanud projekti

E-toetus keskkond | KristeLetta & b X

TEST | Projekt nr 2014-2020.1.02.22-1287 | numbori.
™

A Todlaud | ¥ Postkast Abiinfo: 663 2003 - Seisund: Sisestamisel - Taotluse esitamise tahtaeg: 31.08.2023 23:59

» Taotlusvormi sisu on jaotatud

I 1 Taotleja 2 (idandmed 3 Partnerid ja makse saajad 4 Sisu 5 Naitajad 6 Tegevused 7 Eelarve 8 Rahastajad 9 Esitamine F

vahelehtedele, mida tuleb esmalt taita

Taotleja jarjest. Hiljem saab vajalikes kohtades
Lehel saate sisestada projektile toetust taotleva juriidilise isiku andmed ja kontaktisik(ud). Koiki sisestatud andmeid saate enne taotluse Ioplikku esitamist muuta, kontaktisikuid saate muuta kogu projekti eluaja valtel. Taotluse .
esitamiseks tuleb kéik andmed sisestada jargnevatesse véljadesse. m u u d at u S | te h a .

Taotlust saavad e-toetuse keskkonna kaudu naha, muuta, allkirjastada ja esitada tiksnes kontaktisikuks lisatud isikud.

« Jargmiste lehtede andmevaljad on néha,

Taotleja andmed ‘ Abiinfo
kuid ei ole taidetavad.

Taotleja niw‘ * Esimiseks alusta triikkimist Sisestage projektile toetust taotleva

reston 1| | 91 e A « Kohustuslikud véljad on tahistatud tirniga
Juriidiline vorm: * | - Vvali- v
o © 20 tahemirki veel. i 9 \ . (*) °
- ’ - Taitmisjuhend ehk abiinfo on kiisimérgiga
e : nupu all. Kasuta abiinfot kindlasti, et
Pangakonto: [2]

taotlus vastaks esitamisel kohe nouetele.
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TEST

A Toolaud | % Postkast

1. Taotleja 2. Uldandmed 3. Partnerid ja makse saajad 4 Sisu 5. Naitajad 6. Tegevused 7. Eelarve 8. Rahastajad 9. Esitamine

Pangakonto:
() Konto omanik, millele rakendusiiksus teostab toetuse makseid, on ka makse saajaks
Projekti kulude kdibemaks: * | - Vali -
Kaupade / teenuste ostmiseks, toode tegemiseks tuleb Iabi viia rigihange: * | - Vali -

EMTAK pohitegevusala: 84112 (Rahandus- ja fiskaalpoliitikaga seotud tegevused)

Kontaktisikud

Kontaktisiku asendamiseks lisage kdigepealt uus kontaktisik ning seejdrel kustutage olemasoley.

© Lisa kontaktisik.

4
O O O © ©

Projekt nr 2014-2020.1.02.22-1287
Riigi Tugiteenuste Keskus

Abiinfo: 663 2003 « Seisund: Sisestamisel - Taotluse esitamise tahtaeg: 31.08.2023 23:59

Isik soovib saada teavitusi e-postile

Ei @ &

© Nimi Ametikoht Roll Telefon E-post
©  Kriste Letta Sisestaja
' Loobu taotlusest | I

Salvesta mustand Salvesta ja jitka |

E-toetuses puuduvad automaatsalvestused!

 Salvesta ja jatka — slisteem kontrollib,
et kohustuslikud valjad oleksid
taidetud. Kui kdik on korras salvestab
andmed ja lubab asuda jargmist
vahelehte taitma. Kui moni kohustuslik
vali on taitmata voi ebapiisav, annab
slisteem veateate ning ka llejaanud
andmed ei salvestu.

» Salvesta mustand — saad jatta taitmise
pooleli ja andmed salvestada nii, et
susteem kontrolle ei tee.

» Katkesta — vorm viiakse vaatamise
kuvale, kus andmevaljad ei ole
taidetavad.

* Loobu taotlusest — taotlus
kustutatakse slisteemist ja seda pole

voimalik taastada.
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Kontaktisikud

Kontaktisiku asendamiseks lisage koigepealt uus kontaktisik ning seejarel kustutage olemasolev.

© Lisa kontaktisik.

© Nimi Ametikoht Roll Telefon E-post Isik soovib saada teavitusi e-postile

©  Kiriste Letta Sisestaja Ei @ 4

Lisa uus kontaktisik

 Kui soovid taotlust kolleegidega jagada, lisa nad kontaktisikuteks.

Isikukood: * | Sisesta taielik isikukood

» Koikidel kontaktisikutel on e-toetuses lihesugused oigused. Nad saavad

Eesnimi: *
© 50 tahemarki veel.

taotlust: ndha, muuta, allkirjastada ja esitada. Isiku lisamisel valitavad

Perenimi: *
O 50 tahemarki veel.

fi— »Rollid“ ei anna/piira digusi vaid on informatiivsed.

i arlg ~
| Rolr-* [ Kontaktisk | Projekiunt x « Kindlasti peab kontaktisikute hulka kuuluma allkirjadiguslik isik, kes

:
Py ew— valmis taotluse esitab. Kui isikul puudub e-ariregistris organisatsiooni

E-post: * |

Telefon: *

| [ Isik soovib saada teavitusi e-postile |

Kontaktisiku tipsustus: |

esindusoigus, tuleb lisada digiallkirjastatud volitus.

» Vahemalt Ghel kontaktisikul peab olema marge ,Isik soovib saada

© 500 tahemarki veel.

Lisadok did: i failid vdi lohi ii . . o . . . .. .. . .
| Uisadokumendid G Valifald voi lohista need sia.. | teavitusi e-postile”. Sisestaja rolliga isikule seda marget teha ei saa, marke

tegemiseks lisage isikule veel tks roll.
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E-toetus keskkond

TEST

A Toolaud | i85 Postkast
e

Wriste Letta 4% %

Projekt nr 2014-2020.1.02.22-1287
Riigi Tugiteenuste Keskus

abiinfo- 6632003 - Taotluse esitamise tahtaeg: 31.08.2023 23:59 |

1. Taotleja v 2 Uldandmed 3. Partnerid ja makse saajad v 4 Sisu v 5. Naitajad + 6. Tegevused T Eelarve v 8_Rahastajad v 9. Esitamine

Esitamine

Lehel saate lle vaadata sisestatud andmed (l3bi genereeritud pdf-faili), lisada volikinju ja esitada taotlust rakendusiksusele.
Enne taotluse esitami esindusoil Hriregistri registrikaardilt vdi lisage taotlusele volikiri, mis toendab allkirjastaja esindusdigust.

Taotluse esitamisel veenduge, et teie arvutisse oleks paigutatud uusim ID-kaardi tarkvara. Tarkvara saab allalaadida siit.

Rakendusiksusele esitatava projekti 1aotluse versiooni saate enne allkirjastamist ja saatmist alla laadida ja Ule vaadata: taotlus_2014-2020.1.02.22-1287_11112022_115717 pdf

Volitused

Juhul kui Teil puudub e-griregistris taotleja Riigi Tugiteenuste Keskus (registrikood 70007340) digus, saate oma esindusdigust tdendada lisades digiallkirjastatud volituse taotleja kontaktisiku detailandmete véljale "lisadokumendid” taotleja kontaktisikute lehele.
Kinnitused

Palun tutvuge alljargnevate tingimustega ning kinnitage, et olete nendega néus:

Kinnitan, et olen teadlik wetuse iseq i itamise nduetest, mis on kehtestatud struktuuritoetuse seaduse § 39 [dike 10 alusel
Kinnitan, et olen teadlik, et struktuuritoetuse seaduse § 39 |Gikes 3 nimetatud toetuse saamisega seotud andmed avalikustatakse
Kinnitan, et olen teadlik, et toetuse andmisest viidakse taganeda ja sealjuures tuleb aluseta saadu tagasi maksta, kui esinevad struktuuritoetuse seaduse § 45 |dikes 1 nimetatud finantskorrektsiooni alused, vdi taotluse rahuldamise otsus vBidakse nnistada kehtetuks,

kui esinevad struktuuritoetuse seaduse § 22 ldikes 3 ni taotluse ral ise ntsuse tunnistamise alused
= Kinnitan, et ndustun, et mind auditeeritakse ja kontrollitakse struktuuritoetuse seaduse alusel
* Kinnitan, et ndustun ide ja teabe katetoi i elektroonselt kaesol taotluses ni kontaktisiku e-posti aadressil vdi e-toetuse keskkonna kaudu
* Kinnitan, et olen teadlik magruses sitestatud kulude hilvitamisviisist, millega kuni 100 000 T0etuse projektide pubul hivi taotluses ni Kkulud ja dielikul saavutamisel
Kinnitan, et koik taotluses esitatud andmed on diged ja téielikud, olen iilaltoodud tingimustega ja olen nendega ndus.

Loobu taotlusest ! I 1 Allkirjasta ja esita taotlus |

» Projektitaotlus tuleb esitada tahtajaks,
sest hilinenud taotlust menetlusse ei
voeta.

» Taotlusvormi .pdf faili saad alla laadida
esitamise vahelehelt.

+ Allkirjastamine laheb aktiivseks, kui
kinnitad linnukese markimisega, et
esitatud andmed on 6iged ja noustud
tingimustega.

+ Allkirjastamine ei dnnestu, kui koikidel

vahelehtedel pole linnukese marget.
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E-toetus keskkond Kriste Letta & X

Projekt nr 2014-2020.1.02.22-1287
Riigi Tugiteenuste Keskus

TEST

Abiinfo: 663 2003 -« Seisund: Sisestamisel + Taotluse esitamise tahtaeg: 31.08.2023 23:59

————————
A Toolaud |* Postkast b

1. Taotleja 2. Uldandmed 3. Partnerid ja makse saajad 4. Sisu b. Nditajad 6. Tegevused 1. Eelarve 8. Rahastajad 9. Esitamine

# Ava andmed muutmiseks

Taotleja

Lehel saate sisestada projektile toetust taotleva juriidilise isiku andmed ja kontaktisik(ud). Koiki sisestatud andmeid saate enne taotluse laplikku esitamist muuta, kontaktisikuid saate muuta kogu projekti
eluaja valtel. Taotluse esitamiseks tuleb kdik andmed sisestada jargnevatesse valjadesse.

Taotlust saavad e-toetuse keskkonna kaudu naha, muuta, allkirjastada ja esitada iksnes kontaktisikuks lisatud isikud.

Taotluse taitmisel saate abi helistades abiinfo numbrile voi Seisund — naitab, millisesse etappi on taotlusega joutud. Moned naited
kirjutades taotluse/projekti postkasti. seisunditest:

« taotlus RU-le esitatud, (RU — rakendusiiksus ehk toetuse andja)

« taotlus RU menetluses,

- taiendamiseks saadetud, (taotlejal tuleb taotlust tdiendada)
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E-toetus keskkond Kriste Letta % %

Taolaud

Lehel ndete rahastatud projekte voi taotlusi, mille osas olete mdaratud kontaktisikuks, ning saate alustada taotluse esitamist.

é Rahastatud projektid ‘ Taotlused Otsi nime v@i rakendusiiksust Q _

" TEST | Projekt nr 2014-2020.1.02.22-1287 Tegevused Ajalugu

 Valutades nimele avaneb taolus et
Vilja makstud: 0 € ﬁ

0€ Taotletud -
Tegevused tekivad sis, k_ui on esimesed tegevused Ajalugu tekib siis, kui on esimesed tegevused sooritatud
Seisund: Sisestamisel (Vaata ajalugu) soontd
Rakendusiiksus: RIIGI TUGITEENUSTE KESKUS
Koordineerija: Maaramata
Abiinfo: 663 2003
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E-toetus keskkond Kriste Letta % %

Taolaud

Lehel ndete rahastatud projekte voi taotlusi, mille osas olete m3aratud kontaktisikuks, ning saate alustada taotluse esitamist.

Taotlused Otsi nime vdi rakendusiiksust Q Alusta uut taotlust

‘ é Rahastatud projektid

" TEST | Projekt nr 2014-2020.1.02.22-1287 Tegevused Ajalugu

4k Riigi Tugiteenuste Keskus )
TAHTAEG 30.04.2023 11.01.2022
Esita ldpparuanne 1 kuludokument esitatud

Vilja makstud: 0,00 € Lisa kuludokument 4—_ 09.02.2021

Taotlus rahastatud

0€ Taotletud: 4 767,00 € Esita maksetaotluse prognoos
09.02.2021
Seisund: Rahastatud (Vaata ajalugu) Esita hange Taotlus rahastamise otsuse ootel
Rakendusiiksus: RIGI TUGITEENUSTE KESKUS Vaata kdiki (7) — 09.02.2021
Koordineerija: Kriste Letta, 663 2005 _ Taotlus vastavaks tunnistatud
09.02.2021
Saada teade Taotlus tdgiendamiseks saadetud

Vaata kiki (7) —
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Toetused ja Toetuste iilevaated ja Finantsarvestus ja Saldoandmikud ja Riigihangete Asutus, uudised,
taotlemine v oigusaktid v personaliteenus v finantsniitajad v korraldamine v kontakt v

E-TOETUSE KESKKONNA ABIMATERJALID ~

E-toetuse keskkonna abimaterjalid

E-toetuse keskkond on toetuse saaja t6dlaud ja abimees. Selleks, et keskkonna kasutamine mugavam oleks, on valminud iildine keskkonda tutvutav video.
Videos tutvustatakse, kuidas leida projekti andmeid ja milliseid dokumente saab keskkonnas tdita ning esitada.

1. E-toetuse keskkonda tutvustav video &>

Maksetaotluse ehk kulusid téendavate dokumentide esitamise kohta on 6 juhendit. Esimeses juhendis on llevaade moodulist. Teised juhendid annavad
suunised, kuidas erinevate toetuse maksmisviiside (tegelike kulude alusel, standardiseeritud thikuhind, kindlasummaline makse jt) korral andmeid

https://rtk.ee/toetused-ja- sisestada.
taotlemine/taotlejale-ja-toetuse-

saajale/abimaterjalid-ja-juhendid#e-toetuse-

kes kko nna- 2.1. Kuidas sisestada dokumendi liiki kuludokument? &>

2.2. Kuidas sisestada dokumendi liiki osaliselt tasutud kuludokument? &
2.3. Kuidas sisestada dokumendi liiki standardiseeritud tihikuhind? &>
2.4. Kuidas sisestada dokumendi liiki kindlasummaline makse? &

2.5. Kuidas sisestada ettemaksetaotlust? &>

2. Kulusid téendavad dokumendid mooduli iilevaade &>

Keskkonna muud juhendid

3. Kuidas sisestada riigihankeid ja ostulepinguid? &
4, Kuidas sisestada taotlusesse riigiabi voi vahese tahisusega abi andmeid? &

NB! Dokumendid avanevad automaatselt meie pilveserveri eelvaates. Parema kvaliteediga piltide kuvamiseks soovitame dokumendid allalaadida ning
avada PDF-lugemisrakendusega.
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Tanan kuulamast!
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