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Taotlema saad hakata kohe, kui 
oled keskkonda sisenenud. 

Sisenemisel luuakse kasutajakonto 
automaatselt.

https://etoetus.rtk.ee

E-toetus Pilt 3
Tagasi sisukorda

https://etoetus.rtk.ee/


1. Vajuta „Alusta uut taotlust“

2. Avanenud aknas vali rippmenüüst taotlusvoor. 

Voorud on toetust andvate asutuste järgi grupeeritud. 

3. Trüki projekti nimi (hiljem saad seda muuta).

4. Vajuta „Salvesta“ nupule, et avaneks taotlusvorm 

täitmiseks.

Kasutajaga seotud taotlused ja projektid on jaotatud kahele töölauale.
Aktiivne töölaud on alla joonitud.
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• Avanenud taotlusvorm on saanud projekti 

numbri.

• Taotlusvormi sisu on jaotatud 

vahelehtedele, mida tuleb esmalt täita 

järjest. Hiljem saab vajalikes kohtades 

muudatusi teha.

• Järgmiste lehtede andmeväljad on näha, 

kuid ei ole täidetavad.

• Kohustuslikud väljad on tähistatud tärniga 

(*).

• Täitmisjuhend ehk abiinfo on küsimärgiga 

nupu all. Kasuta abiinfot kindlasti, et 

taotlus vastaks esitamisel kohe nõuetele.
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• Salvesta ja jätka – süsteem kontrollib, 

et kohustuslikud väljad oleksid 

täidetud. Kui kõik on korras salvestab 

andmed ja lubab asuda järgmist 

vahelehte täitma. Kui mõni kohustuslik 

väli on täitmata või ebapiisav, annab 

süsteem veateate ning ka ülejäänud 

andmed ei salvestu.

• Salvesta mustand – saad jätta täitmise 

pooleli ja andmed salvestada nii, et 

süsteem kontrolle ei tee. 

• Katkesta – vorm viiakse vaatamise 

kuvale, kus andmeväljad ei ole 

täidetavad.

• Loobu taotlusest – taotlus 

kustutatakse süsteemist ja seda pole 

võimalik taastada.

Nupud vormilehe lõpus

E-toetuses puuduvad automaatsalvestused!
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• Kui soovid taotlust kolleegidega jagada, lisa nad kontaktisikuteks. 

• Kõikidel kontaktisikutel on e-toetuses ühesugused õigused. Nad saavad 

taotlust: näha, muuta, allkirjastada ja esitada. Isiku lisamisel valitavad 

„Rollid“ ei anna/piira õigusi vaid on informatiivsed.

• Kindlasti peab kontaktisikute hulka kuuluma allkirjaõiguslik isik, kes 

valmis taotluse esitab. Kui isikul puudub e-äriregistris organisatsiooni 

esindusõigus, tuleb lisada digiallkirjastatud volitus. 

• Vähemalt ühel kontaktisikul peab olema märge „Isik soovib saada 

teavitusi e-postile“. Sisestaja rolliga isikule seda märget teha ei saa, märke 

tegemiseks lisage isikule veel üks roll.

Taotluse kontaktisikud Pilt 7
Tagasi sisukorda



Taotluse esitamine

• Projektitaotlus tuleb esitada tähtajaks, 

sest hilinenud taotlust menetlusse ei 

võeta.

• Taotlusvormi .pdf faili saad alla laadida 

esitamise vahelehelt.

• Allkirjastamine läheb aktiivseks, kui 

kinnitad linnukese märkimisega, et 

esitatud andmed on õiged ja nõustud 

tingimustega.

• Allkirjastamine ei õnnestu, kui kõikidel 

vahelehtedel pole linnukese märget.
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Taotluse andmeväljad muutuvad täidetavaks 

Abi taotluse täitmisel

Taotluse täitmisel saate abi helistades abiinfo numbrile või 

kirjutades taotluse/projekti postkasti. 

Seisund – näitab, millisesse etappi on taotlusega jõutud. Mõned näited 

seisunditest:

• taotlus RÜ-le esitatud, (RÜ – rakendusüksus ehk toetuse andja) 

• taotlus RÜ menetluses,

• täiendamiseks saadetud, (taotlejal tuleb taotlust täiendada)  

• …

Rakendusüksuse poolne tugi, mis vastab tööaegadel
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Taotluse töölaud

Toetuse andja

Projekti postkast

Toetuse saaja

Taotluse/projektikaart

Vajutades nimele avaneb taotlus
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Rahastatud projektide töölaud

Vajutades nimele avaneb taotlus, 
millest on saanud projekt.

Projekti kontaktisik rakendusüksuses

Link seisundite tabelile. 
Siit leiate taotluse rahuldamise otsuse.

Maksetaotlus

RHR läbiviidud hanke 
info esitamine
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E-toetuse juhendid RTK kodulehel

https://rtk.ee/toetused-ja-
taotlemine/taotlejale-ja-toetuse-

saajale/abimaterjalid-ja-juhendid#e-toetuse-
keskkonna-
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Tänan kuulamast!
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