Juhend pdllumajandus-, maamajandus- ja
veterinaariavaldkonna praktikatoetuse taotluse
esitamiseks e-PRIAs

Péllumajandus-, maamajandus- ja veterinaariavaldkonna praktikatoetuse taotluse saate esitada
ajavahemikul 05.01.2024 kella 00:00:01 kuni 15.01.2024 kellani 23:59:59 e-PRIAs.

Taotlus koosneb viiest sammust: tldandmed, detailandmed, tegevused ning esitamine. Jargmisesse
sammu ei ole vdimalik enne edasi liikuda, kui kdik kohustuslikud andmed on eelnevas sammus
sisestatud.

Taotlus tuleb esitada e-PRIAS.

e-PRIA kasutusjuhend on leitav nupu ,Vajad abi? Vajuta siia“ alt ning on kattesaadav igal
taotluse/dokumendi taitmise sammul.

Andmevaljade taitmisel on taotlejale abiks kiusimargi kujutisega ikoonile vajutamisel avanevad
infotekstid. Punase tarniga on tahistatud kohustuslikud andmevaéljad.

PRIA infotelefonid ja e-posti aadressid:

e investeeringutoetuste infotelefon 7377 678

e e-posti aadress info@pria.ee

PRIA infotelefonide teenindusaeg on esmaspéaevast reedeni kell 9.00-16.00. Luhendatud t66paevade
vdi erandolukordade korral on vastav teavitus PRIA kodulehel. e-PRIA teenused on kasutatavad
O0paevaringselt.

Ekraanipildi jagamine

Kui vajate e-PRIA teenuse kasutamisel PRIA teenistuja abi, siis on vdimalik oma ekraanipilti e-PRIA
kuvast jagada PRIA teenistujaga. Ekraanipildi jagamine tuleb PRIA teenistujaga enne telefoni teel
kokku leppida.

Ekraanipildi jagamiseks tuleb taotlusel vajutada nuppu ,Vajad abi? Vajuta siia“ ning siis ,Jaga PRIA
tootajaga enda ekraanipilti“. Parast nupule vajutamist genereeritakse samasse aknasse unikaalne
kood, mis tuleb delda teenistujale, kellega ekraanipilti jagada soovite. Unenduse loomisel kuvatakse
teade teenistuja nimega, kellega on ekraanipilt jagatud.

Sessiooni saab igal ajahetkel katkestada. PRIA teenistuja naeb pilti vaid sellest e-PRIAs olevast
ekraanivaatest, millel tegutsed. PRIA teenistuja ei saa kliendi eest (ihtegi valikut teenuses &ra teha.

Toetuse kohta tekkivatele sisulistele kiisimustele leiad vastuse ka PRIA kodulehelt.


https://epria.pria.ee/login/
mailto:info@pria.ee
https://www.pria.ee/toetused/koolikava-kaasnevate-haridusmeetmete-toetus-20232024

Portaali sisenemine

Toetustaotluse esitamine toimub e-PRIAs. e-PRIA portaali sisenemiseks on vaja ID-kaarti (ja selle PIN
koode) vdi Mobiil-IDd. Siseneda on vdimalik ka kasutades TARA (turvaline autentimine asutuste e-
teenustesse) teenust, kus lisavimalusena saab sisse logida kasutades pangalinki v8i Smart-1Dd.

Kdigepealt tuleb siseneda e-PRIAsse ning valida autentimise vdimalus.

Kasutaja autentimiseks on kolm vdimalust:

> Siseneda ID-kaardiga
> Siseneda Mobiil-IDga
> Siseneda labi TARA-teenuse

Kui olete e-PRIAsse sisenenud, siis tuleb valida esindatav isik, kelle nimel soovite taotlust esitada.
Valiku saate teha kohe avakuval, kus on nimekiri isikutest, kelle esindusdigus teil olemas on. Tehtud
valik on néha Uleval paremal nurgas, kus saate seda vajadusel ka muuta.

POLLUMAJANDUSE REGISTRITE
JA INFORMATSIOON! AMET

Tere tulemast PRIA uude iseteeninduskeskkonda!

Sisene ID-kaardiga Sisene Mobiil-ID'ga
Sisesta ID-kaart kaardilugejasse ja vajuta |D-kaardi nupule Isikukood Mobiillinumber
§D-KAART
MOBIIL-§D
Sisene TARA'ga

Kasutaja suunatakse ajutiselt TARA-teenusesse

PRIA iseteeninduskeskkonnas saate:

« PRIA iseteeninduskeskkonnas saab mugavalt « Méned PRIA e-teenused (pindalatoetuste « Iseteeninduskeskkonda sisenemiseks tuleb
kasutada PRIA e-teenuseid kodust lahkumata, vastuvétt ja loomapidaja registriteenused) on ennast autentida kasutades ID-kaarti vGi Mabiil-
kasutusel vanas e-PRIAs. Vanasse e-PRIAsse ID'd. Portaal on kéige paremini kasutatav Mozilla
sisenemiseks fuleb sisse logida Firefoxi ja Google Chrome'i uusimate stabiilsete

iseteeninduskeskkonda. versioonidega


https://epria.pria.ee/login/#/login

Taotluse taitmine ja esitamine

Valige menddribalt ,Taotlemine® ja seejarel kldpsake nuppu ,Esita toetustaotlus®. Valige
rippmentist meede ,Pdéllumajandus-, maamajandus- ja veterinaariavaldkonna praktikatoetus®.

Klépsake nupul ,Alusta esitamist®.

Taotlemine Dokumendid Hinnakataloog Kliendi andmed Esindusbigused ja volitused Vana e-PRIA Registrid

Alusta uut taotlust
Esita toetustaotlus Esita maksetaotlus/kulutuste aruanne Esita Koolikavade heakskiidutaotlus

v

Meede: ~ | [Follumajandus- , maamajandus- ja velerinaariavaldkonna prakiikatoetus

Uldandmed

Avaneb vorm taotleja Uldandmetega ning volitatud esindaja andmetega. Kui taotlejal on mitu
esindajat ja taotluse osas soovitakse anda PRIAle kontaktisikuks mdni teine esindusdigust omav
isik, siis saab seda teha klBpsates nupule ,Vaheta esindaja“. Vajadusel saab ka volitusi anda
siinsamas keskkonnas, valides tlemiselt menidribalt ,Esindusdigused ja volitused®.

Kui taotleja Uldandmed on korrektsed, klépsake vormi all paremas nurgas nuppu ,Edasi®.

Vana e PRIA Registrid

Taotlemine Dokumendid Hinnakataloog Kliendi andmed Esindusbigused ja volitused




Detailandmed

Detailandmete sammus tuleb sisestada taotleja ning juhendajate andmed. Taotleja tlilbi valik tuleb
teha rippmentdst. Juhendajate andmete lisamiseks klépsake nupul ,Lisa rida“.
Toetustaotluse sisestamine ja esitamine

Taotleja andmed

Juhendajate andmed

Juhendaja ees- ja per Isikukood Erlalast etievalmistust idenday dokument ol hand, ] st lepingu drakiri

Kustuta taotlus Salvesta

Sisestage praktikajuhendaja ees- ja perekonnanimi ning jargmisele véljale praktikajuhendaja
isikukood. Seejarel kldpsake veerus ,Erialast ettevalmistust tdendav dokument® olevale nupule
,Lisa fail“ ja laadige ules praktikajuhendaja erialast ettevalmistust tdendava dokumendi koopia.
Jargmiseks klBpsake veerus ,Praktikale eelnenud kolme aasta kohta praktika juhendaja t66- voi
teenusepakkumise lepingu arakiri“ olevale nupule ,Lisa fail“ ja laadige tUles dokumendi koopia.

Juhendajate andmed

Jubersdajs 095- 3 perekonnanen

waikood Erlalost eftevalmishust 1oenc dokument Wokme sasta ketila ehendaja 100 vO ivenizsepakkumese lepingu srakin

Kui praktikajuhendajaid on rohkem kui ks, siis tuleb iga juhendaja andmed sisestada eraldi
ridadele. Iga jargneva juhendaja kohta andmete lisamisel tuleb ki6psata nupul ,Lisa rida“.

Juhendajate andmed

Juhendaja ees- ja perekonnanimi Isikukood Erialast ettevalmistust toendav dokument Praktikale esinenud kolme aasta kohta praktika juhendaja t56- v4i teenusepakkumise lepingu arakiri

Kati Karu 36003000000 & Kustuta

Chrysanthemum jpg 8588kB (& Kustuia Penguins jpg 7506kB BKustula

B Kustuta

[==]

Kui taotleja soovib jatta andmete sisestamise pooleli ja sellega hiljem jatkata, siis tuleb kldpsata
nupul ,Salvesta®. Portaal salvestab sisestatud andmed ja taotluse sisestamist saab jatkata pooleli
jaanud kohast. Kui taotleja soovib sisestatud taotluse kustutada, siis tuleb kl6psata nupul ,Kustuta
taotlus®. Sellele nupule kldpsamisel kustutab portaal ara kogu taotluse.

Kui kdik praktikajuhendaja(te) andmed on sisestatud, siis kldpsake jargmisse sammu liikumiseks
nupule ,Salvesta ja edasi*.



Tegevused

Tegevuste sammus tuleb sisestada tegevuste ja objektide andmed. Klépsake nupul ,Lisa uus
tegevus” ja valige véljal ,Tegevuse liik rippmenidst valik ,Pohitegevus®. Véljal ,Tegevus® valige
rippmenddst valik ,Praktikant®.

Toetustaotiuse sisestamine ja esitamine
Uldandmed ~ Detailandmed } Tegevused
[A——
Sisesta tegevuste ja objektide andmed

[==]

Kustuta taotlus

Toetustaotluse sisestamine ja esitamine

Sisesta tegevuse andmed

Tegevuse andmed

Tegevuse lik- * PBhitegevus

»1egevuse objekti tldandmed” osas tuleb sisestada praktikandi ees- ja perekonnanimi, praktikandi
Oppeasutus ja praktika luhikirjeldus. K&ik kolm vélja on kohustuslikud.

Toetustaotluse sisestamine ja esitamine

Uldandmed Detailandmed

Sisesta tegevuse andmed

Tegevuse andmed

Tegevuse liik: = | Pdhitegevus v
Tegevus:* | Praklikant v
| Tegevuse objekti tildandmed |
Prakikandi nimi: * @ 1

Praktikandi éppeasutus: *

Praktika |Uhikirjeldus: *

Praktikandi andmed

Rilk: = -Vali- v
Praktikandi isikukood: =
Praktikandi haridus, Sppekavarihm ja ppekava: ~ @ - Vali - v
Oppekava kood: * @

Prakiika leping: @

.Praktikandi andmed” osas tuleb sisestada praktikandi péaritoluriik (rippmenddst), isikukood,
haridus, 6ppekavariihm, dppekava (rippmentist) ja 6ppekava kood. Lisaks tuleb Ules laadida
kolmepoolselt allkirjastatud (taotleja, haridusasutus ja praktikant) praktikaleping.



Kui praktikant ei tea enda Oppekava koodi, siis on vOimalik see leida Eesti Hariduse
Infosiisteemist. Oppekava koodi leidmiseks tuleb praktikandil minna aadressile:
https://www.ehis.ee/, vajutada ,Vaata enda andmeid EHISes" ja logida sisse kasutades selleks
sobivat meetodit. Kui praktikant on enda isiku tuvastanud siis avaneb talle té6laud, kus tuleb valida
kategooria ,Opingud.“ Lehe allosas on &pingute andmete nimekiri. Vajutades vastava
haridusasutuse peale avaneb akordion, milles on kirjas ,Oppekava kood".

|Praktikandi andmed |

Rik * | -vali- E
Praktkandi sikukood: * | |

Praktikandi haridus, Sppekavarihm ja oppekava: * @ | - Vali- D
Oppekava kood: * @ 1

Prakcia oping: * @[]

.Praktika andmed® osas tuleb sisestada praktika alguse ja I6pu kuupaev, praktika kestus
toopaevades (Uhe toopéeva pikkus on 8 astronoomilist tundi. 1 astronoomiline tund on 60
minutit. Siinkohal tuleb arvutada, mitu astronoomilist tundi praktikant t66tas ning jagada
saadud arv kaheksaga.) ning praktika juhendaja ees- ja perekonnanimi. Parast andmete
sisestamist klopsake rea I6pus oleval nupule ,Salvesta rida“. Kui praktika viidi l1abi mitmes osas,
tuleb iga praktikaperiood sisestada eraldi ridadele. Kui k6ik andmed on sisestatud, klépsake nupul
.oalvesta ja sisesta eelarve“.

Praktika andmed

Praktika alguse kuupaev Praktika [6pu kuupaev Praktika kestus toopaevades Praktika juhendaja ees- ja perekonnanimi

Is | [art aasivas | I I

Katkesta salvesta ja poordu tagasi ‘Tegevused' péhilehele

Praktikantide kohta sisestatud andmeid saab vaadata tegevuste sammu pdhilehel. Kui praktikante
on rohkem kui ks, siis kldpsake uuesti nupul ,Lisa uus tegevus® ja tehke labi samad sammud
nagu esimese praktikandi andmete sisestamisel.

Toetustaotiuse sisestamine ja esitamine
Al

Uldandmed Detailandmed ’ Tegevused

Sisesta tegevuste ja objektide andmed

Tegevus. Tegevuse liik Tegevuse nimetus. Uhikute arv Uik

o
g

g %
-

Praktikant Péhitegevus

[N

Prakfikant Pahitegevus

KOKKU 0,00

Kldpsake praktikandi nimel ja teile avaneb aken, kus vajadusel saate teha taiendusi ja muudatusi.
Kldpsates nupul ,Eelarve“ kuvab portaal akna praktikapaevade sisestamiseks.

Kl6psake nupul ,Muuda“. Teile kuvatakse aken praktikandi praktikapdevade sisestamiseks. Kui
praktikandi praktika viidi 1abi mitmes osas, siis tuleb praktikandi praktikapdevad kokku liita ja siia
aknasse sisestada saadud praktikapdevade koguarv. Parast andmete sisestamist kl6psake rea
I6pus oleval nupul ,Salvesta®“.


https://www.ehis.ee/

Toetustaotluse sisestamine ja esitamine
L

Sisesta eelarve tegevusele "Praktikant: Ulla Karu"

Kulurida Ohikute arv
Ut Karu

KOKKU

Tegevuse Praktikant: Ulla Karu kulurea andmed

Kulurids:  Ulls Karu
[ &
Onikute arv: = | 18.00

PGordu tagasi "Tegevused” philchele

— :

Teid suunatakse tagasi praktikandi andmete lehele. Kui praktikapaevade arv on eelmisel kuval
sisestatud, siis kuvatakse niiud see ka veergu ,Uhikute arv“. Kui praktikante on rohkem Kui tiks,
tuleb samad sammud labida k&ikide praktikantide kohta. Kui kdik andmed on sisestatud kl6psake

nupul ,Salvesta ja p6érdu tagasi ,Tegevused pohilehele”.

A Taotlus pole PRIAe esitatud.

Toetustaotluse sisestamine ja esitamine
Uldandmed Detailandmed

Sisesta eelarve tegevusele "Praktikant: Ulla Karu"

Kulurida

Uhikute ar

15,00

Ulla Karu

KOKKU

Portaal kuvab tabelina k&ikide praktikantide
digsuses veendunud, kldpsake nupul ,Edasi*.

Toetustaotluse sisestamine ja esitamine
Detaiancmed

Sisesta tegevuste ja objektide andmed

ildandmed

Poorau tagas “Teosvused penlenele I |

praktikapdevade andmed. Kui olete andmete

Uhikute arv

Kustut taotus D



Esitamine

Olete j6udnud taotluse esitamise sammu. Aknas ,Taotletavad Ghikud“ kuvab portaal taotlusele
sisestatud praktikapdevade koguarvu. Kldpsates lingil ,Ava PDF“ avab portaal taotluse PDF-
failina.

Vajadusel saate sellelt kuvalt veel ka taotluse kustutada, kasutades selleks lehe I8pus olevat
nuppu. Kui kdik andmed on ule kontrollitud ja soovite taotlust esitada, siis kldpsake nupul ,Esita
taotlus®.

Toetustaotluse sisestamine ja esitamine
Uhdanimed  Detstondmed ”M

Esita taotlus

o

Arge sulgege taotlust enne, kui portaal on taotluse registreerinud ja selle kohta andnud
registreerimise numbri (nt Toetuse taotlus 8-7/19/10). Kui taotleja valjub e-PRIAst vdi sulgeb
veebilehitseja akna kohe peale nupule ,Esita taotlus® vajutamist, v8ib taotlus ja&da registreerimata ning
seega ka Gigeaegselt esitamata. Seetdttu palume rahulikult oodata kuni stisteem taotluse registreerib.

K@&iki taotlusega seotuid toiminguid ning hetkestaatust naete lehe vasakul kiljel oleval ribal.

Pallumajandus- . maamajandus- ja veterinaar na p us

Tactleja andmed

Volitatud esindaja andmed taotiuse menetiemisel o

Edukat taotlemist!



