Poéllumajanduse Registrite ja Informatsiooni Ameti
OTSETOETUSTE OSAKONNA POHIMAARUS

I Uldsiitted

1. Pollumajanduse Registrite ja Informatsiooni Ameti pdhiméédruse § 15 ja § 17 p 11
kohaselt on otsetoetuste osakond PRIA struktuuriiiksus, mille iilesanded ja juhtimine
sétestatakse osakonna pdhiméérusega.

2. Otsetoetuste osakonna pohiiilesanne on otsetoetuste, ilileminekutoetuste, maaelu
arengukava looma- ning pindalapdhiste toetuste ning vajadusel teiste riiklikest
vahenditest makstavate toetuste andmise korraldamine, oOiguspédrane, kvaliteetne,
tdhtaegne ja efektiivne menetlemine. Pdhiiilesannete téditmiseks korraldab osakond
koostoos PRIA regioonide osakonnaga toetuste taotluste vastuvotmise ning taotleja ja
taotluse vastavuse kontrollimise toetuse saamise nduetele, arvutab viljamakstavad
toetussummad, valmistab ette toetuse méddramise, rahuldamata jatmise vOi tagasinduete
otsused ning tootleb pollumajandustoetuste ja pollumassiivide registrisse kantud
pOllumassiivide andmeid.

3. Otsetoetuste osakonna iilesanded toetuste taotluste vastuvotmise ning toetuse saamise
nduetele vastavuse kontrollimise korraldamisel, véljamakstavate toetussummade
arvutamisel, toetuse maidramise, midramata jdtmise vOi tagasinduete otsuste
ettevalmistamisel ning pdllumajandustoetuste ja pdllumassiivide registrisse kantud
pOllumassiivide andmete t66tlemisel on:

1) pOllumassiivide registri pidamine;

2) pOllumassiivide registri pidamise, taotluste vastuvotmise, administratiivse
kontrolli ja kohapealse kontrolli ldbiviimise protseduuride ja juhendmaterjalide
kirjeldamine ja jirelevalve teostamine nende tiitmise iile;

3) kohapealse kontrolli valimi koostamine;

4) kaugseire ldbiviimine;

5) kvaliteedikontrollide teostamine;

6) administratiivse kontrolli teostamine;

7) taotluste vastuvotuks ja menetlemiseks vajalike IT programmide arendamine
koostdos IT osakonnaga;

8) IT valdaja kohustuste tiditmine vastavalt kinnitatud protseduuridele;

9) osalemine toetuste madruste viljatddtamisel;



10)  jarelevalve teostamine delegeeritud funktsioonide osas;
11)  toetuste madramise, médramata jitmise vOi tagasinduete kéaskkirjade
ettevalmistamine.

4. Otsetoetuste osakonna teenistujad juhinduvad oma tegevuses Eesti Vabariigis
kehtivatest digusaktidest, PRIA pohimdérusest, osakonna pdhimédrusest. PRIA
peadirektori kaskkirjadest, korraldustest, kinnitatud protseduuridest, juhenditest ja
kordadest ning ametijuhenditest.

5. Otsetoetuste osakonda kureerib ja osakonna iile teostab teenistuslikku jdrelevalvet
peadirektori asetditja. Otsetoetuste osakonna juhataja allub vahetult peadirektori
asetditjale.

6. Otsetoetuse osakonna juhatajale alluvad vahetult menetlusbiiroo juhataja, pdldude
registri biiroo juhataja, kontrollibiiroo juhataja, ndunik (otsetoetuste valdkonnas), ndunik
(MAK toetuste valdkonnas) ja arendusndunik. Osakonna iilesannete tditmiseks kuuluvad
selle koosseisu:

6.1 podldude registri biiroo;

6.2 menetlusbiiroo;

6.3 kontrollibiiroo;

6.4 ndunik (otsetoetuste valdkonnas);

6.5 ndunik (MAK toetuste valdkonnas);

6.6 arendusndunik.

II Osakonna juhtimine

7. Otsetoetuste osakonna t66d juhib otsetoetuste osakonna juhataja.

8. Otsetoetuste osakonna juhataja iilesandeks on osakonna ning selle koosseisus olevate
bliroode, samuti ndunike ilesannete tditmise korraldamine, koordineerimine ja

kontrollimine.

9. Otsetoetuste osakonna juhataja draolekul asendab teda vastavalt ametijuhendile biiroo
juhataja voi muu peadirektori poolt kdskkirjaliselt médratud isik.

10. Otsetoetuste osakonna juhataja:

10.1. esindab osakonda voi vajadusel korraldab osakonna esindamise;10.2. madrab
osakonna to6jaotuse ja eelarvevahendite jaotuse;



11.

12.

10.3. vastutab osakonnas tdoOplaani koostamise eest ja osaleb PRIA tooplaanide
koostamisel;

10.4. kontrollib ja kinnitab majanduskulude arved;

10.5. korraldab jérelevalve osakonna teenistujatele pandud iilesannete tditmise iile;
10.6. tootab vilja otseste alluvate ametijuhendid;

10.7. kinnitab toetuste menetlemiseks vajalikud otsetoetuste osakonna protseduurid;
10.8. tagab osakonnas peadirektori késkkirjaga kehtestatud kordade, eeskirjade,
juhendite ja protseduuride tditmise;

10.9. vastutab osakonnale pandud iilesannete tditmise eest ja annab sellest aru
peadirektori asetditjale vdi teisele peadirektori poolt médratud isikule;

10.10. allkirjastab oma péadevuse piires vastavalt kinnitatud protseduuridele voi
peadirektori kédskkirjadele osakonnast viljasaadetavad kirjad.

Nouniku (MAK:i valdkond) ja nduniku (otsetoetuste valdkond) t66 eesmérgiks on:

11.1 osalemine oma vastutusala piires seadusandluse véljatddtamises, esindades PRIA
seiskohti Euroopa Liidu ja siseriiklike oOigusaktide koostamisel vOi muutmisel;
valdkonda puudutava info tdhtaegne ja kvaliteetne edastamine;

11.2 osalemine toetuste menetlusprotseduuride viljatodtamises;

11.3 infovahetuse koordineerimine maaeluministeeriumi ja teiste valdkonna asutustega;
11.4 osakonnas tervikliku menetlusprotsessi raames seadusandlusest tulenevate nduete
taitmise jalgimine ja sisekontrollimeetmete tdhususe hindamine;

11.5 delegeeritud asutustega ning kontrolliasutustega suhtlemise korraldamine
osakonnas.

Arendusnduniku tilesandeks on:

12.1 osakonnas kasutatavate toetuste menetlemise infosiisteemide (TAKS, CCS,
KKS) valdamine vastavalt protseduuridele, tagades menetlustarkvara sisulise poole
Oigsuse ja ajakohasuse ning arendustodoga seotud dokumentide Oigeaegse
ettevalmistuse ning arendustega seotud t60de koordineerimise otsetoetuste
osakonnas;

12.2 menetlustarkvarasse muudatuste tellimine ja vajadusel vdimalike muudatuste
prioritiseerimine;

12.3 IT lahtelilesannete Oigeaegse koostamise ja tarkvara sisu poole testimise
korraldamine.



I1I Biiroo juhtimine
13. Biiroo t66d juhib biiroo juhataja, kes allub otseselt osakonnajuhatajale.

14. Biiroo juhatajat asendavad ametijuhendiga méératud isikud, vajaduse korral
peadirektori poolt kiskkirjaliselt madratud isik.

15. Biiroo juhataja {ilesandeks on biiroo t66 koordineerimine ja korraldamine.
16. Biiroo juhataja:

16.1. tagab oma biiroo eesmirkide saavutamise ja ililesannete tditmise;
16.2. esindab biirood vai vajadusel korraldab biiroo esindamise;

16.3. madrab biiroos tddjaotuse, vastutab biiroo toOplaani koostamise eest;
16.4. tagab biiroole eraldatud ressursi efektiivse kasutamise;

16.5. teostab jérelevalvet biiroo teenistujate iilesannete tditmise iile;

16.6. tootab vilja biiroo teenistujate ametijuhendid.

IV Kontrollibiiroo

17. Kontrollibiiroos on kolm erinevat valdkonda — nduetele vastavuse, otsetoetuste ja
keskkonnatoetuste kontrolli ja kaugseire valdkond. Lisaks on biiroos kvaliteedindunik ja
arendusspetsialist.

18. Kontrollibiiroo teenistuja iilesanneteks on:

18.1 osaleda menetlemist séitestava seadusandluse ettevalmistamisel ja
parandusettepanekute tegemisel,;

18.2 valmistada ette IT Iléhtelilesandeid biiroo péddevuses olevate {ilesannete
taitmiseks;

18.3 osaleda biirood ja enda vastutusvaldkonda puudutavate protseduuride ja
juhendite véljatootamisel ja tdiendamisel;

18.4 koostada ja kinnitada kontrollvalimeid;

18.5 vajadusel teostada vastava toetuse liigi taotleja voi taotluse iile kontrolli enne
toetuse midramist voi vdljamaksmist;

18.6 teha kvaliteedikontrolli regiooni teenistujate ja delegeeritud asutuste ning
kontrolliasutuste iile;

18.7 vahetada infot organisatsioonisiseselt teiste osakondade ja biiroodega ning teiste
jarelevalvet teostavate organisatsioonidega;

18.8 valmistada kontrollaruanded arhiveerimiseks ette;



18.9 satelliitpiltide tellimine JRC-st, tootluseks vajalike sidumispunktide mddtmine ja
arvutamine;

18.10 kaugseire alades asuvate poldude digitaliseerimine voi digitaliseerimise
korraldamine vastavalt taotleja poolt taotletud pdllupiiride ja tegelike pollupiiride
jargi;

18.11 digitaliseeritud materjali kvaliteedikontroll;

18.12 kaugseire valdkonda puudutava aruandluse esitamine JRC-le;

18.13 regioonide osakonna teenistujate, delegeeritud asutuste ning kontrolliasutuste
teenisutjate koolitamine;

18.14 korraldada PRIA GPS t60grupi tegevust;

18.15 vilja tootada GPS modteseadmete ja PRIAs kasutatava geoinfosiisteemi (GIS)
teatud funktsioonide kasutamiseks vajalikud juhised;

18.16 panustada nduete kontrollimiseks uute tehnoloogiate vilja td6tamisse ja neid
kasutusele votta seadusandluses lubatud ulatuses;

18.17 telefoni teel informatsiooni andmine toetuste kohta (infotelefonis osalemine).

19. biiroo teenistujal on digus allkirjastada dokumente ja kirju vastavalt protseduuri ja
ametijuhendiga antud volitustele voi peadirektori kiskkirjaga méératud digustele.

V Menetlusbiiroo

20. Biiroos on kaks valdkonda: otsetoetuste valdkond, keskkonnatoetuste valdkond.
Lisaks on biiroos arendusspetsialistid.

21. Menetlusbiiroo teenistuja lilesanneteks on:

22.1 taotluste vastuvotmise protseduuride ettevalmistamine, selleks vajaliku tarkvara
testimine ning vastuvotmise protseduuridest kinnipidamise jélgimine;

22.2 telefoni teel informatsiooni andmine toetuste kohta (infotelefonis osalemine);
22.3 otsetoetuste, lileminekutoetuste ja maaelu arengukava raames antavate toetuste
taotluste administratiivse kontrolli ldbiviimine ning tekkinud vigade lahendamine;
224 toetuse arvutamine ning toetuse médramise, midramata jitmise vOi
tagasindudmise otsuse késkkirja ettevalmistamine;

22.5 kiskkirjaga kinnitatud otsuste edastamine arvestuse ja maksete siisteemi;

22.6 taotleja teavitamine tehtud otsusest;

22.7 biiroo t60d otseselt puudutavate Oigusaktide tdiendamiseks ja muutmiseks
ettepanekute tegemine;

22.8 osakondadevaheliste- ning biliroo protseduuride koostamine toetuste
menetlemiseks ja selles sétestatud {ilesannetest ja tdhtaegadest kinnipidamise
jélgimine;



22.9 otsetoetuste osakonnas menetletavaid toetuseid puudutava info ajakohasuse
jélgimine PRIA kodulehel, ettepanekute tegemine muudatuste ja paranduste
tegemiseks kodulehele;

22.10 taotluste menetlemisel biiroos kasutatavate dokumentide arhiveerimine;

22.11 menetlustarkvara tdiendamiseks muudatusettepanekute tegemine ning tarkvara
testimises osalemine vastavalt testplaanile ning valmistada ette IT l&hteiilesandeid
biiroo padevuses olevate iilesannete tiitmiseks;

22.12 regioonide biiroode teenistujate koolitamine ja informeerimine enne taotluste
vastuvottu;

22.13 taotlejatele ja konsulentidele mdeldud taotlemise abimaterjali ettevalmistamine,
vastavatel koolitustel ja dppepdevadel osalemine;

22.14 toetuste kohta kéivatele sisulistele kiisimustele vastamine;

22.15 koostdo delegeeritud funktsioone teostavate teiste asutustega;

22.16 kvaliteedikontrolli 1dbiviimine delegeeritud funktsioonide iile;

22.17 info vahetamine PRIA teiste struktuuriiiksuste teenistujatega, teiste toetuse
menetlemises osalevate asutustega ning jirelevalvet teostavate organisatsioonidega
oma t66d puudutavates kiisimustes.

23. biiroo teenistujal on digus allkirjastada dokumente ja kirju vastavalt protseduuri ja
ametijuhendiga antud volitustele voi peadirektori kdskkirjaga méératud digustele.

VI Poldude registri biiroo
24. Poldude registri biiroo teenistuja lilesanneteks on:

24.1 pollumassiivide registri pidamine kooskdlas “Pdllumajandustoetuste ja
pollumassiivide registri pidamise pdhimédrusega” ja “Pdllumassiivi piiripunktide
madramise, pollumassiivi kaardi koostamise ning pdllumassiivile numberkoodi
andmise ja pindala méddramise kord ning pollumassiivi kasutamise kohta esitatavad
andmed ja nende esitamise korraga”;

24.2 biiroo t60d otseselt puudutavate Oigusaktide tdiendamiseks ja muutmiseks
ettepanekute tegemine;

24.3 poldude registri biiroo protseduuride koostamine;

24.4 pollumassiivide piiride kaasajastamiseks vajalike alusmaterjalide hankimise ja
t60 koordineerimine;

24.5 PRIAs kasutatava geoinfosiisteemi (GIS) valdamine vastavalt protseduuridele,
tagades tarkvara sisulise digsuse ja ajakohasuse, GIS tarkvara arendustega seotud
toode koordineerimine asutuses, arendusettepanekute tegemine, tellimine ja tarkvara
testimine vastavalt testplaanile;

24.6 pollumassiivide kohapealse kontrolli koordineerimine;



24.7 kodulehel oleva pdllumassiivide registri pidamist ja piisirohumaade sdilitamist
puudutava info ajakohasuse jédlgimine, ettepanekute tegemine muudatuste ja
paranduste tegemiseks kodulehele;

24.8 registri alusdokumentide arhiveerimine;

249 osalemine pindalapohiste toetuste menetlemise protsessis vastavalt
osakondadevahelise ja/vdi konkreetse toetuse administreerimiseks kinnitatud
protseduuridele;

24.10 pollumassiivide administratiivse ristkontrolli ja sellega seotud triikiste mooduli
tdiendamiseks muudatusettepanekute tegemine ning testimises osalemine vastavalt
testplaanile;

24.11 podllumassiivide administratiivse ristkontrolli 1abiviimine;

24.12 pindalatoetuste kiigus {letaotletud pollumassiivide administratiivse ja
kohapealse kontrolli koordineerimine;

24.13 plisirohumaade sdilitamise kohustuse jalgimiseks vajalike
muudatusettepanekute tegemine seadusandlusesse;

24.14 piisirohumaade séilitamise kohustuse jdlgimisega seotud arendus- ja
muudatusettepanekute tegemine ja testimises osalemine vastavalt testplaanile;

24.15 piisirohumaade sdilitamise administratiivse kontrolli teostamine;

24.16 regioonide osakonna teenistujate koolitamine ja ndustamine biiroo iilesandeid
puudutavates kiisimustes;

24.17 telefoni teel informatsiooni andmine toetuste kohta (infotelefonis osalemine);
24.18 koostd0 teiste ruumiandmeid haldavate asutustega.

25. biiroo teenistujal on digus allkirjastada dokumente ja kirju vastavalt protseduuri ja
ametijuhendiga antud volitustele voi peadirektori kdskkirjaga madratud digustele.



