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Pdllumajanduse Registrite ja Informatsiooni Ameti

REGIOONIDE OSAKONNA POHIMAARUS

| Uldséatted

Pollumajanduse Registrite ja Informatsiooni Ameti péhimaéruse § 15 ja 8§ 17 p 9
kohaselt on Regioonide osakonna (edaspidi osakonna) struktuuritiksus, mille
ulesanded ja juhtimine sétestatakse osakonna pdhimaarusega.

Regioonide osakonna pdhillesanne on taotluste vastuvotmine, taotleja ja taotluse
vastavuse hindamine ning kontrollimine tulenevalt kehtestatud nduetest, toetuse
saajate poolt esitatud téendusdokumentide menetlemine ning kohapealsete
kontrollide teostamine.

Osakonna teenistujad juhinduvad oma tegevuses Eesti Vabariigis kehtivatest
Oigusaktidest, ameti peadirektori kaskkirjadest, Kinnitatud protseduuridest ja
kordadest ning ametijuhenditest.

Osakonna tood kureerib ja biroo Ule teostab teenistuslikku jarelevalvet
peadirektor

Osakonna juhataja allub vahetult peadirektorile.

Osakonna juhatajale alluvad vahetult osakonna ndunikud, juhtivspetsialist ja
osakonna biiroo juhatajad.

Osakonna moodustavad jargmised tksused:

Kesk- Eesti blroo, koosseisu kuulub Rapla-, Jarva-, Jogeva- ja Viljandi
teenindusbiiroo;

Lduna- Eesti buroo, koosseisu kuulub Tartu-, P6lva-, Voru- ja Valga
teenindusbiroo;

Ladne- Eesti biroo, koosseisu kuulub Parnu-, Saare-, Hiiu- ja Laane
teenindusbirroo

Pdhja-Eesti blroo, koosseisu kuulub Harju-, L&&ne-Viru ja Ida-Viru
teenindusbiroo;

Buroo Ulesannete tditmiseks kuuluvad tema koosseisu biiroo juhataja,
peainspektor-koordinaator, peainspektorid. L&&ne-Eesti bliroo kooseisu kuulub
lisaks ks juhtivspetsialist.

Il Osakonna juhtimine

9.

Osakonna t66d juhib regioonide osakonna juhataja.

10. Osakonna juhataja ulesandeks on regioonide osakonna ning selle koosseisus

olevate biroode, juhtivspetsialistide ja ndunike Ulesannete tditmise korraldamine,
koordineerimine ja kontrollimine.

11. Osakonna juhataja:

11.1. esindab osakonda vdi vajadusel korraldab osakonna esindamise;
11.2. maarab osakonna toojaotuse ja eelarve vahendite jaotuse;
11.3. vastutab osakonnas tooplaanide koostamise eest ning osaleb ameti

tooplaanide koostamisel;
11.4. kontrollib ja kinnitab majanduskulude arved;



12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

11.5. teostab jarelevalvet  osakonna teenistujatele pandud Ulesannete

taitmise dle;

11.6. tootab valja otseste alluvate ametijuhendid,;

11.7. tagab osakonnas peadirektori késkkirjaga kehtestatud  kordade,
eeskirjade ja protseduuride taitmise;

11.8. vastutab osakonnale pandud Ulesannete tditmise eest ja annab sellest
aru ameti peadirektorile v0i tema poolt madratud isikule;

11.9. korraldab todilesannete ja tdovahendite Uleandmise-vastuvdtmise
osakonnas;

11.10. allkirjastab oma padevuse piires vastavalt kinnitatud protseduuridele
asutuse kirjaplangil osakonnast véljasaadetavad kirjad;

Osakonna juhataja araolekul asendab teda vastavalt ametijuhendile osakonna

ndunik voi juhtivspetsialist vOi muu peadirektori poolt maaratud isik.

Osakonna juhataja alluvuses on 4 biroo juhatajat — L&&n-Eesti biroo juhataja,
Pbhja-Eesti blroo juhataja, Kesk-Eesti blroo juhataja ja L&una-Eesti biiroo
juhataja,
Nounik.

14.1.0sakonna nduniku kohustused tulenevad ameti pdhimaarusest, osakonna
pohimaarusest, peadirektori kaskkirjadest, kinnitatud protseduuridest ja kordadest,
korraldustest ning ametijuhendist.

Nounik tlesanneteks on:

15.1. jalgida osakonna tooplaanis pustitatud eesmarkide jargimist osakonnas;

15.2. osakonna arendust6ds osalemine lahtudes PRIA arengukavast ja
kliendistandardist;

15.3. koost6s osakonna juhatajaga osakonna eelarve koostamine ja taitmise
jargimise kontrollimine;

15.4. kontrollib ja viseerib majanduskulude arved;

15.5. koostdds regiooni juhtide, otsetoetuste osakonna ja arengutoetuste
osakonnaga osakonna sisekoolituse kava koostamine ja kava jargimise
jalgimine;

15.6. osakonna t60d ja arendust hdlmava aruandluse koostamine;

15.7. osakonna juhataja assisteerimine ja vajadusel tema asendamineg;

15.8. t06gruppide t6os osalemine;

Juhtivspetsialist.

Osakonna juhtivspetsialisti kohustused tulenevad ameti pGhimé&é&rusest, osakonna
pbhimaarusest, peadirektori kaskkirjadest, kinnitatud protseduuridest ja kordadest,
korraldustest ning ametijuhendist.

Juhtivspetsialisti tlesanneteks on:

18.1. osakonna  arendustd6s  osalemine  ning  korraldamine ja
koordineerimine ldhtudes PRIA arengukavast ja kliendistandardist;

18.2. osakonna to0d ja arendust hdlmava aruandluse koostamine;

18.3. toogruppide t66s osalemine;

18.4. arendusetega seotud koolituskorralduses osalemine;

18.5. t00 juhendite koostamisel osalemine;

18.6. osakonna juhataja assisteerimine ja vajadusel tema asendamine;.

Il Blroo juhtimine

19.

Biiroo t66d juhib buroo juhataja.



20.

21.

22.

23.

24.

25.

Buroo juhataja ulesandeks on buroo koosseisu kuuluvate ametnike Ulesannete

taitmise korraldamine, koordineerimine ja kontrollimine.

Buroo juhataja:

21.1. esindab burood vdi vajadusel korraldab biiroo esindamise;

21.2. asendab vajadusel osakonna juhatajat tema araolekul;

21.3. maarab biiroo téojaotuse;

21.4. maéarab biroos eelarve vahendite jaotuse;

21.5. kontrollib ja viseerib majanduskulude arved;

21.6. teostab jarelevalvet biiroo teenistujate Glesannete taitmise ule;

21.7. tootab valja buroo teenistujate ametijuhendid;

21.8. tagab biroos peadirektori kaskkirjaga kehtestatud kordade, eeskirjade
ja protseduuride taitmise;

21.9. vastutab biroole pandud Ulesannete téitmise eest ja annab sellest aru

ameti peadirektorile vGi tema poolt maaratud isikule;

21.10. korraldab tooilesannete ja toovahendite Uleandmise-vastuvdtmise
biroos;

21.11. allkirjastab oma péadevuse piires vastavalt kinnitatud protseduuridele
asutuse Kirjaplangil biroost valjasaadetavad kirjad;

Buroo juhataja é&raolekul asendab teda teise regionaalse bilroo juhataja,

peainspektor-koordinaator voi peadirektori poolt mééaratud isik.

Buroo peainspektor-koordinaator:

23.1. asendab biroo juhatajat tema &raolekul;

23.2. osaleb oma valdkonna peainspektorite ametijuhendite valjatdotamisel,
23.3. osaleb protseduuride valjatodtamisel voi tdiendamisel;

23.4. koordineerib peainspektorite t66d,;

23.5. teostab jarelevalvet peainspektorite teenistusiilesannete taitmise Ule;
23.6. teostab kohapealseid kontrolle

23.7. osaleb to6ogruppide to0s.

Buroo teenistujate kohustused tulenevad osakonna pdhiméarusest, kaskkirjadest,

korraldustest, asjaajamiskorrast, peadirektori poolt kinnitatud protseduuridest ja
kordadest ning ametijuhendist.

Buroo teenistuja tlesandeks on:

25.1. osalemine taotlemise menetlusprotsessis - taotluste vastuvGtmine,
registreerimine, esmane kontroll ja sisestamine;

25.2. tooks vajaliku seadusandluse tundmine;

25.3. suhtlemine toetuste taotlejatega ja neile vajaliku informatsiooni
edastamine;

25.4. teostada vastava toetuse liigi taotleja voi taotluse ule kontrolli enne
toetuse méaramist voi valjamaksmist;

25.5. teostada jarelvalvet vastava toetuse liigi sihipédrase kasutamise ule nii
esitatud dokumentide alusel kui ka taotleja ettevotte asukohas;

25.6. osaleda protseduuride véljatootamisel ja tdiendamisel;

25.7. taiendava kontrolli 1&biviimine;

25.8. aruandluse ja informatsiooni edastamine vahetule Glemusele;

25.9. vahetada infot organisatsioonisiseselt teiste osakondadega ning teiste

jarelvalvet teostavate organisatsioonidega;

25.10. teha ettepanekuid menetlusprotsesside paremaks teostamiseks;

25.11. andmete kogumine pdllumajandusloomade- ning
pdllumajandustoetuste ja pdllumassiivide registrile;



26. Buroo teenistujal on Gigus allkirjastada dokumente vastavalt ametijuhendile, antud
volitusele voi kédskkirjadega kinnitatud digustele.



