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Pollumajanduse Registrite ja Informatsiooni Ameti
FINANTSOSAKONNA POHIMAARUS

I Uldsitted

. Podllumajanduse Registrite ja Informatsiooni Ameti (edaspidi Amet) pdhimédédruse §
17p 11 ja § 15 kohaselt on finantsosakond (edaspidi osakond, inglise keeles
Financial Department) Ameti struktuuriiiksus ja allub vahetult peadirektori poolt
madratud peadirektori asetditjale.

. Osakond juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigi digusaktidest, sealhulgas Ameti
pohiméirusest ja kiesolevast pohimaérusest.

. Osakonna koosseisus on osakonna juhataja, osakonna juhataja asetiitja, osakonna
nduniku ja peaspetsialistide teenistuskohad.

. Osakonna tegevus toimub  kooskodlastatult ja  koostdds Ameti teiste
struktuuriliksustega ning teiste riigiasutustega vastavalt kokkulepitud mudelitele.

. Finantsosakonna teenistuslikku jdrel valvet teostab peadirektori poolt midratud
peadirektori asetiitja.

II Osakonna iilesanded

. Osakonna podhiiilesanne on korraldada ja koordineerida Ameti riiklikku
finantsarvestust, sh riikliku aruandluse ja arvestusega seotud dokumentatsiooni
koostamist ja esitamist Riigi Tugiteenuste Keskusele (RTK), vastu votta kdik toetuste
otsused saatjasiisteemidest, teostada Oigeaegselt vdljamaksed, pidada kliendipdhist
kohustuste ja nduete arvestust.

. Pohitlesannete tdaitmiseks osakond:

7.1. Korraldab, koordineerib ja vahendab Ametit finantsarvestusega seotud
kiisimustes RTK "ga;

7.2. korraldab Ameti halduskuludega seotud dokumentide liitkumist, kinnitamist
ja edastamist RTK le;

7.3. korraldab ja peab Ameti riikliku finantsarvestust ning esitab sellega seotud
riiklikku aruandlust RTK 'le;

7.4. valmistab ette, hédlestab ja koostab juhised uute riiklike IT siisteemide
kasutusele votmisel Ameti siseselt;

7.5. korraldab ja koostab EMKF ja MAK tehnilise abi tagasitaotlust ning
dokumentatsiooni;

7.6. vOtab vastu saatjasiisteemides koostatud ja finantssiisteemi ARMA sse
edastatud otsused ning teostab Oigeaegse viljamaksmise;



10.

11.

7.7. haldab siisteemselt Ameti kliendipdhist volgade registrit ja korraldab ning
tagab arvestuse jérjepidevuse;
7.8. tootab vélja oma valdkonna Ameti sisesed digusaktid.

Osakonna iilesannete tditmiseks kuuluvad koosseisu:

8.1. Osakonna juhataja;

8.2. Osakonna juhataja asetiitja;
8.3. Osakonna nounik;

8.4. Peaspetsialistid.

III Osakonna juhtimine

Osakonna t60d juhib osakonnajuhataja, kelle nimetab ametisse peadirektor oma
késkkirjaga ja kes allub vahetult peadirektori poolt méératud asetditjale. Osakonna
juhataja tilesanded:

9.1. Esindab osakonda voi vajadusel korraldab osakonna esindamise;

9.2. vastutab osakonna tddplaani ja eelarve projekti koostamise ning esitamise
eest, taotleb vajadusel osakonna iilesannete tditmiseks juurde eelarve vahendeid;

9.3. miérab osakonna td6jaotuse;

94. vastutab osakonnale antud iilesannete digeaegse tditmise iile ja annab sellest
aru Ameti peadirektorile voi tema poolt médratud isikule;

9.5. kontrollib ja kinnitab osakonna kuluarved, jilgib osakonnale eraldatud
eelarve taitmist;

9.6. teostab osakonna teenistujate iile jarel valvet;

9.7. tootab vilja temale alluvate teenistujate ametijuhendid ning viib ldbi 1*
aastas arenguvestlused;

9.8. allkirjastab oma teenistusiilesannete piires asutuse kirjaplangil Ametist
viljasaadetavad kirjad;

9.9. kontrollib ja kooskodlastab kdik arengutoetuste, otsetoetuste ja juriidilise

osakonna poolt koostatud otsused, tagab digeaegse toetuste viljamaksmise;

9.10. kontrollib ja koordineerib Ameti halduskuludega seotud arvestust,
Oiguspdrasust ja protseduuridest, juhenditest ning standardprotsessidest
kinnipidamist;

9.11. tagab MAK, EMKF tehnilise abi Oigeaegse taotluse kokkupaneku ja
esitamise;

9.12. korraldab ja viib 1dbi perioodilised finantsinventuurid vastavalt eeskirjadele;

Osakonnajuhataja draolekul tdidab tema iilesandeid osakonna juhataja asetiitja voi

osakonna ndunik.

Osakonna juhataja asetditja lilesanneteks on:

11.1. Vastutab oma ametijuhendi jirgselt vastutusala piires sétestatud iilesannete

tdhtaegse tditmise eest;

11.2. esindab osakonda enda teenistusiilesannete piires ja vajadusel osakonna

juhatajat tema draolekul;

11.3. korraldab ja tagab siisteemse, jarjepideva ja tdhusa nduete halduse;

11.4. korraldab ja tagab siisteemse, jarjepideva ja tohusa toetuste finantsarvestuse;

11.5. korraldab ja tagab Ameti arvelduste korrektse, digeaegse menetlemise e-

Arvekeskuses ja dokumentide edastamise RTK 'le;

11.6. korraldab ja koordineerib Ameti Riigivarade arvestuse ning viib libi

perioodilised inventuurid vastavalt eeskirjadele;

11.7. osaleb osakonna todplaani ja eelarve koostamise protsessis;



11.8. tootab vélja temale alluvate teenistujate ametijuhendid ning viib 1dbi 1* aastas
arenguvestlused.
12. Osakonna juhataja asetiitjat asendab ja esindab tema tdoiilesannete piires osakonna
juhataja vOi osakonna ndunik temale méédratud lilesannete piires.
13. Osakonna nduniku iilesanneteks on:
13.1. Finantssiisteemide ARMA ja PRIAX valdaja;

13.2. tagab arvestussiisteemide korrashoiu, arendused;

13.3. tagab ja kontrollib siisteemides andmekvaliteeti;

13.4. teeb ettepanekuid osakonna t66 tdhustamiseks;

13.5. teeb ettepanekuid siisteemide parenduseks;

13.6. esindab osakonda menetlussiisteemide arendamisel;

13.7. osaleb osakonna IT eelarve protsessis;

13.8. esindab osakonda enda teenistusiilesannete piires ja vajadusel osakonna

juhatajat ja osakonna juhataja asetditjat nende eemaloleku korral;
14. Osakonna ndunikku asendab ja esindab tema tdoiilesannete piires osakonna juhataja
vOi osakonna juhataja asetditja temale miératud iilesannete piires.
15. Osakonna teenistujate kohustused tulenevad ametijuhenditest, Ameti pohiméérusest,
osakonna pohimairusest, kaskkirjadest, kinnitatud protseduuridest, kordadest ja
korraldustest.

IV osakonna digused

16. Osakonna teenistujate teenistuskohustused, Oigused ja volitused ning alluvus ja
asendamine méératakse ametijuhenditega voi peadirektori kaskkirjadega.



